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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Информатика
[bookmark: _Toc285541926][bookmark: _Toc285542083]1.1. Область применения программы
[bookmark: _Toc285541927][bookmark: _Toc285542084]Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности (специальностям) СПО 40.02.01Право и организация социального обеспечения.

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:
Математический и общий естественнонаучный цикл
[bookmark: _Toc285541928][bookmark: _Toc285542085]
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
	В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
· Подготавливать текстовые документы различной сложности с использованием табличных и графических объектов;
· Выполнять расчеты в электронных таблицах, строить диаграммы результатов;
· создавать деловые и праздничные презентации с использованием мультимедиа;
· создавать базы данных, осуществлять поиск информации в базах данных;
· работать в локальных компьютерных сетях;
· пользоваться ресурсами Интернета в профессиональных целях
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
· основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· назначение, состав, основные характеристики компьютера;
· технологию обработки текстовой, графической информации;
· технологию табличных расчетов;
· технологию работы с базами данных;
· технологии работы в локальных и глобальных сетях;
· технологию поиска информации в Интернет;
[bookmark: _Toc285541929][bookmark: _Toc285542086]
1.4. Количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 102 час., 
в том числе:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося  68  час;
самостоятельной работы обучающегося _34 час.
[bookmark: _Toc285541930][bookmark: _Toc285542087]
СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
[bookmark: _Toc285541931][bookmark: _Toc285542088]2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	102

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	68

	в том числе:
	

	практические занятия
	  60

	Самостоятельная работа студента (всего)
	34

	Итоговая аттестация в форме                Дифференцированного зачета
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[bookmark: _Toc285541932][bookmark: _Toc285542089]2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины
Информатика

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Введение
	Информационное общество.Информационные технологии в профессиональной деятельности.
	2
	2

	Тема 1
Аппаратное и программное обеспечение
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1
	Архитектура персонального компьютера. Классификация современных компьютеров. Классификация современного ПО
	2
	2

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1
	Пакет MS Office 2010: обмен данными между приложениями
	2
	2

	
	Самостоятельная работа при изучении темы
Реферативная работа: Суперкомпьютеры.История операционных систем
	2

	

	Тема 2
Подготовка текстовых документов с помощьюMicrosoftWord
	Практические занятия:
	16
	

	
	1
	Деловая документация. Верстка газетной полосы. Вставка объектов в документ
	2
	2


	
	2

	Создание списков. Колонки. Буквица. Регистры. Создание и форматирование таблиц.
	2

	

	
	3

	Создание комплексных документов в текстовом редакторе. Оформление абзацев документов. Колонтитулы
	2
	

	
	4
	Создание деловых документов в редакторе MSWord. Оформление формул редактором MSEquation
	2
	

	
	5
	Верстка 2-хколоночной и 3-хколоночной полосы с заголовком на 2 и 3 колонки
	2
	

	
	6
	Авансовый отчет.
	2
	

	
	7
	Товарный отчет
	2
	

	
	8
	Комплексная работа в текстовом редакторе MicrosoftWord
	2
	

	
	Самостоятельная работа при изучении темы
	10
	

	
	Работа с различными информационными источниками для поиска необходимой информации:
Доклад «Виды прикладных программ»
Доклад «Виды операционных систем»
Творческие задания:Номер газеты о жизни группы
Реферативная работа: Графические возможности текстового редактора. Принципы работы с текстовым редактором
	

	

	Тема 3
Расчеты в электронных таблицах с помощьюMSExcel


	Практические занятия
	18
	

	
	1

	MSExcel. Работа с функциями и формулами. Категории функции. Работа с диаграммами. Абсолютная и относительная адресации
	2

	2

	
	2
	Экономические расчеты в MSExcel. Расчет себестоимости товара. Финансовые и экономические расчеты. Построение графиков функций
	2
	

	
	3
	Расчет заработной платы
	2
	

	
	4
	Построение штатного расписания. 
	2
	

	
	5
	Задачи оптимизации. Построение диаграмм
	2
	

	
	6
	Расчет промежуточных итогов в таблицах MSExcel. Связанные таблицы
	2
	

	
	7
	Связи между файлами и консолидация данных в MSExcel
	2
	

	
	8
	Создание учебной ведомости
	2
	

	
	9
	Комплексная работа в табличном процессоре MSExcel
	2
	

	
	Самостоятельная работа при изучении темы
	10
	



	
	Работа с различными информационными источниками для поиска необходимой информации:
1. Доклад «Графические возможности MSExcel»
2. Доклад  «Относительная и абсолютная адресации»
3. Доклад «Формат ячеек в таблицах Excel»
Творческие задания:
1. Расчетно-графическая работа «Смета расходов на ремонт магазина»
2. Расчетно-графическая работа «Смета расходов молочного отдела»
	


	

	Тема 4
Системы управления базами данных MicrosoftAccess
	Содержание учебного материала
	12
	

	
	
	Система управления базами данных MSAccess
	2
	

	
	
	Практические занятия
	
	

	
	1
	Система управления базами данных MSAccess. Создание таблиц и запросов
	2
	2

	
	2
	Работа с запросами. Расчеты в базах данных
	2
	

	
	3
	Создание 3-хтабличной БД «Ведомость»
	2
	

	
	4
	Создание и использование базы данных «Фонотека»
	2
	

	
	5
	Комплексная работа в СУБД MSAccess
	2
	

	
	Самостоятельная работа при изучении темы
	10
	



	
	Работа с различными информационными источниками для поиска необходимой информации:«Формы и отчеты в базах данных». Реферативная работа: Системы управления базами данных. 
Творческие задания:Создать базу данных «Наша группа»
	


	

	Тема 5
 Мастер создания презентаций PowerPoint
	Практические занятия
	8
	

	
	1
	MSPowerPoint: настройка презентации. Включение звука и видео в презентацию
	2
	2

	
	2
	Презентация для сопровождения доклада
	2
	

	
	3
	Презентация товаров услуг
	2
	

	
	4
	Комплексная работа в MS PowerPoint
	3
	

	
	Самостоятельная работа при изучении темы
	
	

	Тема 6Телекоммуникационные технологии
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1
	Использование телекоммуникационных технологий в различных сферах
	2
	2

	
	Практические занятия
	6
	

	
	1
	Работа с порталом госуслуг
	1
	

	
	2
	Обзор Интернет-  ресурсов для технолога
	1
	

	
	3
	Комплексная работа
	2
	

	
	Самостоятельная работа при изучении темы
	2
	

	
	Подготовка презентационных материалов: Видеоконференции
	
	

	ВСЕГО:
	102
	



УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Помещение кабинета соответствует требованиям санитарно-эпидемиологических правил и нормативов (СанПиН 2.4.2 № 178-02) и включает в себя:
-рабочие места на 10 обучающихся с установленным лицензионным программным обеспечением);
-рабочее место преподавателя:
· [bookmark: _GoBack]многофункциональный комплекс преподавателя;
· компьютерс установленным лицензионным программным обеспечением, 
· колонки, гарнитура, 
· проектор, 
· экран или электронная доска, 
· принтер;
-все компьютеры объединены в локальную сеть, управляемую сервером, и выходом в Интернет.
- в кабинете находится журнал регистрации инструктажа по ТБ, а также вывешены инструкции по ТБ и ПБ, 
Информационно-коммуникативные средства обучения: 
· электронные презентации к урокам, электронные учебники, тесты, обучающие программы
· интернет-системы: справочные, библиотечные, в т.ч. доступ к электронной библиотеке znanium.com


[bookmark: _Toc285541935][bookmark: _Toc285542093][bookmark: bookmark39][bookmark: _Toc285541936][bookmark: _Toc285542094]
Информационное обеспечение:
Основная литература
1. Колмыкова Е.А., «Информатика»: учебное пособие для студентов среднего профессионального образования /Е.А. Колмыкова, И.А.  Кумскова.-  М.: Издательский центр «Академия», 2015
2. Киселев Г.М. Информационные технологии в экономике и управлении. Учебное пособие.- М.: Издательско- торговая корпорация «Дашков и К», 2013
3. Михеева, Е.В. «Информационные технологии в профессиональной деятельности»: учеб.пособие для студ. учреждений среднего профессионального образования, Академия, Москва – 2016г.
4. Сергеева, А.А., «Информатика» для студентов среднего профессионального образования, / А.А. Сергеева, А.А. Мазулевская, Н.В.  Тарасова –  Москва ИД «ФОРУМ» - ИНФРА-М – 2017г.
5. Цветкова М.С. Информатика и ИКТ: учебник для нач. и сред.проф. обр.- М.: Издательский центр «Академия», 2013

Дополнительная литература
1. Куприянов Д.В. Информационное обеспечение профессиональной деятельности. Учебник и практикум для СПО – М.: Юрайт: Профессиональное образование, 2016. 
2. Гвоздева В.А. Базовые и прикладные информационные технологии. Учебник. Москва ИД «ФОРУМ» - ИНФРА-М – 2018г

Интернет-ресурсы

1. www,fcior.edu.ru (Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов — ФЦИОР).
1. www.school.collectiun.edu.ru (Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов).
1. www.intuit.ru (Открытые интернет-курсы «Интуит» по курсу «Информатика»).
1. www.znanium.com- электронная библиотечная система


4. Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины
[bookmark: _Toc285199668][bookmark: _Toc285541937][bookmark: _Toc285542095]Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.
	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Уметь:

	Подготавливать текстовые документы различной сложности с использованием табличных и графических объектов
	Результат практической работы

	· Выполнять расчеты в электронных таблицах, строить диаграммы результатов
	Результат практической работы

	создавать деловые и праздничные презентации с использованием мультимедиа
	Результат практической работы

	создавать базы данных, осуществлять поиск информации в базах данных
	Результат практической работы

	· работать в локальных компьютерных сетях;
	Результат практической работы

	пользоваться ресурсами Интернета в профессиональных целях
	Результат практической работы

	Знать:

	основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации
	Тестирование 

	назначение, состав, основные характеристики компьютера
	Тестирование

Защита реферата, доклада

	технологию обработки текстовой, графической информации
	Тестирование

	технологию табличных расчетов
	Результат выполнения индивидуального задания, тестирование

	технологию работы с базами данных
	Защита реферата, доклада

	технологии работы в локальных и глобальных сетях
	Тестирование

	технологию поиска информации в Интернет
	Тестирование




