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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
[bookmark: _Toc285541925][bookmark: _Toc285542081]Информационные технологии в профессиональной деятельности
[bookmark: _Toc285541926][bookmark: _Toc285542083]1.1. Область применения программы
[bookmark: _Toc285541927][bookmark: _Toc285542084]Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности (специальностям) СПО 38.02.02. «Страховое дело»

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:
Математический и общий естественнонаучный цикл
[bookmark: _Toc285541928][bookmark: _Toc285542085]1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
	В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
· Подготавливать текстовые документы различной сложности с использованием табличных и графических объектов;
· Выполнять расчеты в электронных таблицах, строить диаграммы результатов;
· создавать деловые и праздничные презентации с использованием мультимедиа;
· создавать базы данных, осуществлять поиск информации в базах данных;
· работать в локальных компьютерных сетях;
· пользоваться ресурсами Интернета в профессиональных целях
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
· основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· назначение, состав, основные характеристики компьютера;
· технологию обработки текстовой, графической информации;
· технологию табличных расчетов;
· технологию работы с базами данных;
· технологии работы в локальных и глобальных сетях;
· технологию поиска информации в Интернет;
[bookmark: _Toc285541929][bookmark: _Toc285542086]1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося_102_часов, в том числе:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося _68_ часов;
самостоятельной работы обучающегося _34_ часа.
[bookmark: _Toc285541930][bookmark: _Toc285542087]
СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
[bookmark: _Toc285541931][bookmark: _Toc285542088]2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	  102

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	 68

	в том числе:
	

	практические занятия
	 60

	Самостоятельная работа студента (всего)
	 34

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета






2

[bookmark: _Toc285541932][bookmark: _Toc285542089]2.2. Примерный тематический план и содержание учебной дисциплины
[bookmark: _Toc285541933][bookmark: _Toc285542090]Информационные технологии в профессиональной деятельности
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Введение
	Информационное общество.Информационные технологии в профессиональной деятельности.
	2
	2

	Тема 1
Аппаратное и программное обеспечение
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	1
	Архитектура персонального компьютера. Классификация современных компьютеров. 
	2
	2

	
	2
	Классификация современного ПО
	2
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1
	Пакет MS Office 2010: обмен данными между приложениями
	2
	2

	
	Самостоятельная работа при изучении темы
Реферативная работа: Суперкомпьютеры. Виды прикладных программ
	4

	

	Тема 2
Подготовка текстовых документов с помощьюMicrosoftWord
	Практические занятия:
	12
	

	
	1
	Деловая документация. Верстка газетной полосы. Вставка объектов в документ
	2
	2


	
	2

	Создание списков. Колонки.. Регистры. Создание и форматирование таблиц.
	2

	

	
	3

	Создание комплексных документов в текстовом редакторе. Оформление абзацев документов. Колонтитулы
	2
	

	
	4
	Создание деловых документов в редакторе MSWord. Оформление формул редактором MSEquation
	2
	

	
	5
	Верстка 2-хколоночной и 3-хколоночной полосы с заголовком на 2 и 3 колонки
	2
	

	
	6
	Комплексная работа в текстовом редакторе MicrosoftWord
	2
	

	
	Самостоятельная работа при изучении темы
	8
	

	
	Работа с различными информационными источниками для поиска необходимой информации:Доклад «Виды операционных систем»
Творческие задания:Номер газеты о жизни группы
Реферативная работа: Графические возможности текстового редактора. Принципы работы с текстовым редактором
	

	

	Тема 3
Расчеты в электронных таблицах с помощью
MSExcel


	Практические занятия
	20
	

	
	1

	MSExcel. Работа с функциями и формулами. Категории функции. Работа с диаграммами. Абсолютная и относительная адресации
	2

	2

	
	2
	Экономические расчеты в MSExcel. Расчет себестоимости товара. Финансовые и экономические расчеты. Построение графиков функций
	2
	

	
	3
	Расчет заработной платы
	2
	

	
	4
	Построение штатного расписания. 
	2
	

	
	5
	Задачи оптимизации. Построение диаграмм
	2
	

	
	6
	Расчет промежуточных итогов в таблицах MSExcel. Связанные таблицы
	2
	

	
	7
	Связи между файлами и консолидация данных в MSExcel
	2
	

	
	8
	Создание учебной ведомости
	2
	

	
	9
	Подбор параметров
	2
	

	
	10
	Комплексная работа в табличном процессоре MSExcel
	2
	

	
	Самостоятельная работа при изучении темы
	10
	



	
	Работа с различными информационными источниками для поиска необходимой информации:
1. Доклад «Графические возможности MSExcel»
2. Доклад  «Относительная и абсолютная адресации»
3. Доклад «Формат ячеек в таблицах Excel»
Творческие задания:
1. Расчетно-графическая работа «Смета расходов на ремонт магазина»
2. Расчетно-графическая работа «Смета расходов молочного отдела»
	


	

	Тема 4
Системы управления базами данных MicrosoftAccess
	Практические занятия
	14
	

	
	1
	Система управления базами данных MSAccess. Создание таблиц и запросов
	2
	2

	
	2
	Создание форм и отчетов
Создание однотабличной БД: таблица, форма, запрос, отчет
	2
	

	
	3
	Создание двухтабличной БД: 2 таблицы, единая форма, разные запросы, отчеты по таблице и по запросам
	2
	

	
	4
	Работа с запросами. Расчеты в базах данных
	2
	

	
	5
	Создание 3-хтабличной БД «Ведомость»
	2
	

	
	6
	Создание и использование базы данных «Фонотека»
	2
	

	
	7
	Комплексная работа в СУБД MSAccess
	2
	

	
	Самостоятельная работа при изучении темы
	6
	



	
	Работа с различными информационными источниками для поиска необходимой информации:«Формы и отчеты в базах данных». «Запросы в базах данных»  
Творческие задания:Создать базу данных «Наша группа»
	


	

	Тема 5
 Мастер создания презентаций PowerPoint
	Практические занятия
	8
	

	
	1
	MSPowerPoint: настройка презентации. Включение звука и видео в презентацию
	2
	2

	
	2
	Презентация для сопровождения доклада
	2
	

	
	3
	Презентация для сопровождения праздника
	2
	

	
	4
	Комплексная работа в MS PowerPoint
	2
	

	
	Самостоятельная работа при изучении темы
	2
	

	
	Творческое задание (групповое)
Создать ЭП «Наш техникум»
	
	

	Тема 6Телекоммуникационные технологии
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1
	Использование телекоммуникационных технологий в различных сферах
	2
	2

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1
	Обзор Интернет-  ресурсов для работника банка
	2
	

	
	2
	Комплексная работа
	2
	

	
	Самостоятельная работа при изучении темы
	4
	

	
	Подготовка презентационных материалов:Видеоконференции. 
	4
	

	ВСЕГО:
	102
	







[bookmark: _Toc285541934][bookmark: _Toc285542091]3. Условия реализации учебной дисциплины
[bookmark: _Toc285542092]3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета Информатики и информационных технологий в профессиональной деятельности.
Оборудование лаборатории информационных технологий: 
· Компьютеры
· Колонки
Технические средства обучения: 
· Мультимедийный проектор
· Экран
· ПК

[bookmark: _GoBack]

[bookmark: _Toc285541935][bookmark: _Toc285542093]
Информационное обеспечение:
Основная литература
1. КолмыковаЕ.А., «Информатика»: учебное пособие для студентов среднего профессионального образования / Е.А.  Колмыкова, И.А.  Кумскова.-  М.: Издательский центр «Академия», 2016
2. Киселев Г.М. Информационные технологии в экономике и управлении. Учебное пособие.- М.: Издательско- торговая корпорация «Дашков и К», 2015
3. Михеева, Е.В. «Информационные технологии в профессиональной деятельности» для студентов среднего профессионального образования, Академия, Москва – 2015г.
4. Сергеева, А.А., «Информатика» для студентов среднего профессионального образования, / А.А. Сергеева, А.А. Мазулевская, Н.В.  Тарасова –  Москва ИД «ФОРУМ» - ИНФРА-М – 2015г.
5. Цветкова М.С. Информатика и ИКТ: учебник для нач. и сред.проф. обр.- М.: Издательский центр «Академия», 2013

Дополнительная литература
1. Глушаков, С.В. «Microsoft Offiece 2007». Лучший самоучитель / С.В. Глушаков, А.С. Сурядный. – изд.3-е, доп. И переработ. – М.: АСТ: АСТ МОСКВА; Владимир: ВКТ, 2010. – 446. [2] с. – (Учебный курс).
2. Михеева, Е.В., «Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности» для студентов среднего профессионального образования, Академия, Москва – 2010г.
3. Обучающий курс «Excel 2007», Москва – 2010г. 
4. Тимухина, В.В.  Информатика. Часть 1 / В.В.  Тимухина, А.В. Дружинина, Р. А. Мезенцева, Т.А. Самакаева, С.М. Колмогорова,– Екатеринбург: Изд-во УГГУ, 2010.
5. Черноскутовой, И.А. «Информатика» для студентов среднего профессионального образования, под общей редакцией, ПИТЕР – 2010г.
[bookmark: _Toc285541936][bookmark: _Toc285542094]4. Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины
[bookmark: _Toc285199668][bookmark: _Toc285541937][bookmark: _Toc285542095]Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.
	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Уметь:

	Подготавливать текстовые документы различной сложности с использованием табличных и графических объектов
	Результат практической работы

	· Выполнять расчеты в электронных таблицах, строить диаграммы результатов
	Результат практической работы

	создавать деловые и праздничные презентации с использованием мультимедиа
	Результат практической работы

	создавать базы данных, осуществлять поиск информации в базах данных
	Результат практической работы

	· работать в локальных компьютерных сетях;
	Результат практической работы

	пользоваться ресурсами Интернета в профессиональных целях
	Результат практической работы

	Знать:

	основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации
	Тестирование 

	назначение, состав, основные характеристики компьютера
	Тестирование

Защита реферата, доклада

	технологию обработки текстовой, графической информации
	Тестирование

	технологию табличных расчетов
	Результат выполнения индивидуального задания, тестирование

	технологию работы с базами данных
	Защита реферата, доклада

	технологии работы в локальных и глобальных сетях
	Тестирование

	технологию поиска информации в Интернет
	Тестирование




